UBND XA MY pUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY PUC B Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 08/QD-MNMbDB My Pire, ngay 19 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc phén cong nhiém vu, bd tri dia ban, phan cong diu moi
phu trach diém truong va iy quyén d6i véi Ban Giam hi¢u
Truwong Mam non My Pirc B niim hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY PUC B

Can cir Piéu 1é truong mdam non ban hanh kém theo Théng tw s6
52/2020/TT-BGDDBT ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,
dwoc sita doi, bo sung boi Thong tw s6 51/2026/TT-BGDPT ngay 30/6/2026;

Cdn cu’ Nghi quyét so”' 37/2026/NQ-CP ngay 05/8/2026 ciia Chinh phii vé
co cdu, s6 lrong va mot sé chinh sach doi véi hiéu trucng, glam a”oc pho hiéu
trwong phé giam déc, nhdn su hé tro gido duc khi thire hién sdp xép co so glao
duc mam non, phé théng, thuong xuyén, gido duc nghé nghiép céng ldp cdp
tinh, cap xd,

Can cit Cong van sé 5555/BGDPT-GDPT ngay 18/8/2026 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc hwong dan t6 chirc va hoat dong cua co so gido duc
mam non, phé théng coéng ldp sau sdp xép;

Can cir Quyét dinh sé 1705/0D-UBND ngay 30/7/2026 ciia UBND xd My
Putc vé viéc thanh Idp Truong Mam non My Pirc B ;

Xét yéu cau quan 1y, diéu hanh va tinh hinh thuc té ciia nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic té chirc, phan cong va ity quyén

1. Truong Mam non My Pirc B 1a mot co s¢ gido duc thong nhat, gdm
Truong chinh, cac phan hiéu va diém trudng theo phuong an sip xép dugc cp
c6 tham quyén phé duyét; thuc hién thong nhat vé t6 chic bd may, doi ngil, ké
hoach gido duc, chuyén mon, tai chinh, tai san, co s& vat chit, ho so, dir lidu va
bao dam chit luong gido duc.

2. Phéan hiéu, diém trudng thudc cing co s¢ gido duc, khong c6 tu cach
phap nhan, con dAu, tai khoan, ma truong, bién ché hoac bd may quan ly riéng;
khong hinh thanh cap quan 1y trung gian.

3. Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién vé tO chirc va hoat dong cua nha
truong. Pho Hi¢u trudng chiu trach nhiém trude Hiéu trudng, trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong, Gy quyén; chi dong giai quyét cong viéc trong pham
vi dugc giao va thuc hién trach nhiém giai trinh.

4. Mbi Phé Hiéu truéng dugc bd tri tai Truong chinh hodc mot phan hiéu;
dé)ng tho1 vira phu trach dia ban dugc giao, vira lam dau mdi mot sd linh vuc



chung cua toan truong. Viée bd tri dia ban khong Iam gidi han trach nhiém linh
vuc dugc phan cong trén pham vi toan truong.

5. Viéc phan cong, Uy quyén bao dam rd ngudi, & viée, 1d trach nhiém, 1d
tham quyén, 1 thoi gian, 16 két qua; c6 co ché phédi hop, kiém tra, bao céo va xir
1y cong viéc vuot tham quyén.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Hiéu truwéng - Ba Nguyén Thi Trang Ngoan

Chiu trach nhiém toan dién truéc co quan quan 1y cip trén va trudc phap
luét vé to chire, quan ly va moi hoat dong cia Truong Mam non M¥§ Duc B; truc
tiép lanh dao, chi dao, kiém tra va quyét dinh cac van dé thudc tham quyén cua
Hiéu trudng.

1. Chi dao xay dung chién luoc phat trién, ké hoach nim hoc, chuong trinh
cong tac, muc tiéu va nhi¢m vu trong tam cuia nha truong.

2. Phu trach to chirc bd may, vi tri viéc lam, nhan sy; phan cong, diéu dong,
bd tri, str dung can b, gido vién, nhan vién; danh gia vién chic va thyc hién ché
d6, chinh sach theo tham quyén.

3. Phu trach tai chinh, tai san; quyét dinh cac ndi1 dung thu - chi, mua sdm,
stra chita, hop dong va str dung ngudn luc trong pham vi thim quyén; chi dao
cong khai, thuc hanh tiét kiém, phong chéng tham nhiing, ti€u cuc.

4. Chi dao xay dyng, ban hanh va t6 chirc thyc hién cac quy ché, quy dinh
ndi bo; kiém tra, giam sat viéc thuc hién tai Truong chinh, phan hiéu, diém
truong.

5. Chi dao chung va chiu trach nhiém cudi cung vé chat luong cham soc,
nudi dudng, gido duc tré; cong tac y té, an toan, co so vat chat, kiém dinh chat
luong, chuyén ddi s va cac hoat dong chung.

6. Chi dao cong tac tuyén sinh, phd cap gido duc mam non, huy dong tré ra
16p, duy tri si s6 va quan 1y dir liéu theo quy dinh.

7. Quyét dinh co ciu cac t, phan cong T trudng, T6 pho; bd tri, diéu phdi
nhan luc va phan cong dau mbi tai cac diém trudong khi can thiét.

8. Chu tri giao ban Ban Giam hiéu va cac hoi dong thudc tham quyén; giai
quyét cc van dé lién linh vuc, vuot thim quyén cua Pho Hiéu trudng; thuc hi¢n
cac nhiém vu khéc theo quy dinh.

Pi¢u 3. Phan cong d6i véi ba Nguyén Thi Hwong - Phé Hiéu truomg

1. B6 tri tai Truong chinh, dia chi duong Van Tho, thon Van Tho, xa M¥
burc, thanh phé Ha Noi; truc tiép phu trach dia ban Truong chinh va lam dau
mdi phu trach Diém trudng thon Ai.

2. Lam dau mdi phu trach chung toan trudng cac linh vuc sau:

a) Cham soc, nudi dudng, ban tra: tham muu ké hoach nuéi dudng; thong
nhét thue don, khau phén, quy trinh giao nhén, so ché, ché bién, chia an; kiém
thue, luvu mau va vé sinh bép; theo ddi chat lugng bira an va tinh trang dinh
dudng cua tré.



b)Y té truong hoc: cham soc suc khoe, can do, theo doi biéu do tang
truong, phong chdng dich bénh, so cap ctru ban dau va phédi hop co quan y té dia
phuong.

¢) Kiém dinh chat luong gido duc va ty danh gia: tham muu ké hoach, to
chtrc thu thap va quan 1y minh chtng, theo ddi cai tién chat luong va chuan bi
diéu kién danh gia ngoai.

d) Co so vat chét: ra soat phong hoc, phong chirc ning, bép an, san choi,
dién nudce va cong trinh phu tro; téng hop nhu cAu stra chita, cai tao, nang cép va
phéi hop quan 1y tai san.

d) Thi dua, khen thudng: tham muu ké hoach, tiéu chi, theo ddi két qua;
phdi hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong tong hop va hoan thién ho so.

e) Ngay hoi, ngay 18, su kién; cac cudc thi, bai thi, phong trao do Bang uy,
UBND va cac phong, ban, nganh phat dong ma noi dung khong thudc linh vuc
chuyén trach ctia Phé Hi¢u trudng khéc.

g) Hoi thi nhan vién nudi dudng giodi: to chirc cip truong; boi dudng, lua
chon, hd tro nhan vién tham gia cap trén; phdi hop T6 Nudi dudng chuan bi hd
so, diéu kién thuc hanh.

Piéu 4. Phan cong doi véi ba Pinh Thi Thuyét - Phé Hi¢u truéng

1. B tri tai Phan hiéu s6 2, dia chi thon An Phu, xa My Dtrc, thanh phd Ha
Noi; truc tiép phu trach dia ban Phan hiéu sb6 2 va lam dau moi phu trach Diém
truong thon Pong Chiém.

2. Lam dau mdi phu trach chung toan trudng cac linh vuc sau:

a) Cong tac gido duc: tham muu thuc hién Chuong trinh gido duc mam
non; xay dung va huéng dan thuc hién Ké hoach gido duc nha truong; ddi mai
phuong phap, xdy dung moéi truong gido duc ly tré 1am trung tdm; theo ddi
danh gia sy phat trién cua tré.

b) Kiém tra ndi bd: tham muu mot ké hoach kiém tra théng nhét toan
truong; phéi hop kiém tra tai cac dia diém; theo ddi viéc thuc hién két luan, kién
nghi sau kiém tra.

¢) Panh gia chuan nghé nghiép gido vién mam non va cac ndi dung danh
gia chuyén mén c6 lién quan; tong hop két qua lam cin cr bdi dudng, phat trién
doi ngti.

d) Ra soat, xdy dung danh muc dé xuat mua sim d6 dung, do choi, hoc
liéu, thiét bi gido duc; phéi hop Pho Hiéu truong phu trach co s¢ vat chit va bo
phan ké toan dé tranh trung 1ap, lang phi.

d) Boi dudng chuyén mén trong nim hoc va trong hé; té chirc chuyén dé,
héi thao, sinh hoat chuyén moén, du gio, chia s¢ kinh nghi¢m; két hop truc tiép
va truc tuyén phu hop dic diém nhiéu dia diém.

e) Hoi thi gido vién gioi; hoi thi xay dung, trang tri méi trudng gido duc lay
tré lam trung tdm; hoi thi lam dd dung, dd choi, hoc liéu sang tao va cac hai thi,
giao luu, chuyén dé thudc linh vuc giao duc.



Pi¢u 5. Phan cong ddi véi ba Hoang Thi Kim Ngin - Phé Hi¢u trwong

1. B tri tai Phan hiéu s6 1, dja chi Khu T4i Dinh Cu, thén Phu Céc, xi My
brirc, thanh phé Ha NOoi; truc tiép phu trach dia ban Phan hi¢u s6 1 va lam dau
mdi phu trach Piém truong thon Thanh Ha.

2. Lam dau mdi phu trach chung toan trudng cac linh vuc sau:

a) Cong nghé thong tin va chuyén d6i so: thong nhat nén tang, biéu mau, hé
théng dit liéu; quan 1y phan mém, co s& dit liéu nganh, hd so dién tir; huéng dan
phan quyén, bao mat, s hoa hd so, nang cao k¥ ning sd va tng dung cong nghé
phu hop.

b) Sang kién kinh nghiém: huéng dan, ra soat tién do, ndi dung, ho so;
tham muu danh gia, lya chon, &p dung va nhan rong sang kién co hiéu qua.

c¢) Truong hoc an toan, an ninh truong hoc, phong chdy chira chay va ctru
nan cuu hd: ra soat nguy co; tham muu phuong an phong ngura, xu ly tinh
huéng; phéi hop cong an, chinh quyén va céc luc lugng lién quan.

d) Xay dung truong hoc sdng - xanh - sach - dep, an toan, than thi¢n; theo
doi canh quan, v¢ sinh, cay xanh, khu vui choi, khong gian trai nghi¢m tai cac
dia diém.

d) Truyén thong: tham muu ké hoach; phdi hop quan 1y website, fanpage,
nhom/cong ddng thong tin chinh thirc; bao dam ndi dung chinh xic va bao vé
hinh anh, dir li€u ca nhan cua tré.

e) Xay dung “Pon vi hoc tap”; khuyén khich tu hoc, tu boi dudng, chia sé
tri thirc, gan v4i chuyén dbi sé va phat trién nang luc nghé nghiép.

g) Cong tac pho cap gido duc mam non va tuyén sinh; theo ddi, tong hop,
cap nhat dir liéu va ho so theo quy dinh.

h) Céc hdi thi, cudc thi vé ung dung CNTT, chuyén doi sb, ky ndng s6, hoc
liéu dién tir, san pham s va tng dung tri tué nhén tao trong quan 1y, cham soc,
nuodi dudng, giao duc tré.

Pi¢u 6. Phan cong dau moi phu trach 03 diém truong

1. Ba Nguyén Thi Huong - Pho Hiéu truéng: dau méi phy trach Piém

truong thon Ai.

2. Ba Pinh Thi Thuyét - Phé Hiéu truong: ddu mdi phuy trach Diém truong
thon Pong Chiém.

3. Ba Hoang Thi Kim Ngan - Pho Hiéu truong: ddu méi phu trach Diém
truong thon Thanh Ha.

4. Pau mdi phu trach diém truong co trach nhi¢m tiép nhan, truyén dat chi
dao; phdi hop T6 trudng, To phod, gido vién, nhan vién duy tri hoat dong hang
ngay; theo doi si s6, cham soc - giao duc, nuoi dudng (néu co), y té, an toan, vé
sinh, co s vat chat, thiét bi, ho so, dir lidu; tong hop kho khin va bao cdo Hiéu
trudng.

5. Khi phat hién nguy co hodc xay ra sy ¢, ddu mdi phu trach diém trudng
phai ru tién bao vé an toan tré, trién khai bién phap xir Iy ban dau trong pham vi



duoc giao, dong thoi béo cao ngay Hiéu truong va phdi hop Pho Hiéu trudng
phu trach linh vuc c6 1ién quan.

6. Viéc phan cong ddu mdi khong lam phat sinh chtrc danh quan 1y, bo may
quan 1y, tham quyén doc 1ap, con dau, tai khoan hodc co ché tai chinh riéng tai
diém truong.

Piéu 7. Pham vi ity quyén va gi6i han ity quyén

1. Trong pham vi linh vyc va dia ban dugc giao, cac Phé Hi€u truong duoc
uy quyén chu dong td chirc thuc hién ké hoach di duoc Hiéu trudng phé duyét;
phan cong, don ddc, kiém tra cac bd phan thudc pham vi phu trach; yéu cau khic
phuc ton tai; xir 1y cong viéc thuong xuyén va tinh hudng ban dau theo quy dinh.

2. Pho Hiéu truéng duoc ky xac nhan, duyét ho so nghiép vu ndi bd thude
linh vyc, dia ban duoc giao ddi véi hd so ma phap luét va quy dinh nd1 bo khong
quy dinh bat budc Hiéu trudng ky. Viéc ky thay Hiéu trudng trén van ban hanh
chinh nhan danh nha trudng chi thuc hién khi ¢6 ty quyén cu thé phu hop quy
dinh.

3. Khong thudc pham vi oty quyén chung: quyét dinh vé to chtrc bd may, vi
tri viéc lam, tuyén dung, tiép nhén, diéu dong hoac thay doi phan cong chinh
thirc; danh gia, khen thuong, ky lut thuoc tham quyén Hiéu truong; quyét dinh
thu - chi, hop d@)ng, mua sim, stra chita, thanh 1y tai san, cam két phap ly hoac
cac vin ban phap luit quy dinh Hiéu trudng phai quyét dinh/ky, trir truong hop
c6 Gy quyén riéng bang vin ban.

4. Pho Hiéu truong khong duogc tu v uy quyén lai. Khi giao c4 nhan lam
dau mébi thuc hién nghi¢p vy, Phé Hi¢u truong van chiu trach nhiém kiém tra,
tong hop va bao cao Hiéu truong.

5. Viéc thay mat Hiéu trudng diéu hanh toan trudong khi Hiéu trudng ving
mit thuc hién theo vin ban hodc thong béo ty quyén riéng tai timg thoi diém.

6. Thoi han phan cong, iy quyén: ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu luc va
ap dung trong nam hoc 2026-2027, cho dén khi c6 vin ban diéu chinh, thay thé
hodc chdm dit cua Hiéu trudng.

Diéu 8. Co ché phdi hop, thong tin, bio cio va kiém tra

1. Phé Hi€u trudéng phu trach linh vuc chiu trach nhiém hudng dan, kiém
tra, tong hop linh vuc d6 trong toan trudong; Phé Hiéu truong phu trach dia ban
chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién tai dia ban duoc giao. Cong viéc lién linh
vuc xac dinh mot Ph6 Hi¢u truong lam dau mdi chinh, cac c4 nhan va bd phan
lién quan c6 trach nhiém phdi hop.

2. Ban Giam hi¢u thyc hi¢n giao ban theo lich cong tac cuia Hi¢u truong;
cac Pho Hiéu truong bao cao dinh ky va bao cdo dot xuét. Su cb lién quan dén
an toan tré, an toan thuc phém, dich bénh, PCCC, an ninh, thién tai, tai chinh -
tai san, dir liéu hodc uy tin nha truong phai bdo cdo Hi¢u truéong ngay sau khi
trién khai bién phap xur 1y ban dau.



3. Hiéu trudéng kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thuc hién phan cong, uy
quyén; két qua thuc hién nhiém vy, tién do, chat luong san phém, tinh than phéi
hop va trach nhiém giai trinh 1a can ctr ddnh gia marc do hoan thanh nhiém vu va
thi dua.

4. Co ché phdi hop chi tiét giita Truong chinh, cac phan hiéu va diém
truong thuc hién theo Quy ché lam viée va co ché phdi hop do Hiéu trudng ban
hanh.

Piéu 9. To6 chirc thue hién

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ky va ap dung trong nam hoc 2026-
2027. Ba Nguyén Thi Huong, ba Dinh Thi Thuyét, ba Hoang Thi Kim Ngan;
cac To6 trudng, To pho; cac b phan va toan thé can bo, gido vién, nhan vién
Truong Mam non My Btic B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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